
                                                                                 Затверджено

сільський голова __________ 
“15» березня 2013 року
Інформаційна картка 
адміністративної послуги
	Про   надання дозволу на  виготовлення  технічної  документації  із  землеустрою  щодо  складання  документів,  що  посвідчують  право  власності  на  земельну  ділянку


 (назва адміністративної послуги)
	Білошапківська сільська рада


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	17594, Чернігівська область, Прилуцький район, село Білошапки,  вулиця Центральна, будинок 15

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок,середа, четвер, п’ятниця з 8.00 до 17.00
Обідня перерва з 13.00 до 14.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон/факс – (04637) 61138
Електронна пошта – немає 
Веб-сайт – немає 


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	4.
	Закони України


	ст.26  Закону України” Про  місцеве  самоврядування  в  Україні” та ст. 118  „ Земельного  Кодексу  України”

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади


	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги



	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення запитувача 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. Заява про надання дозволу на  виготовлення  технічної  документації  із  землеустрою  щодо  складання  документів,  що  посвідчують  право  власності  на  земельну  ділянку

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запитувач звертається із заявою особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатне 

	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати


	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	В місячний термін

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Нвідповідність місця розташування об’єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів , схем землеустрою. 


	14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Рішення про  складання  документів, що  посвідчують  право  власності на  земельну  ділянку

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)


	Особисто

	16.
	Примітка


	



                                                                                 Затверджено

сільський голова __________ 
“15» березня 2013 року
                                          Технологічна картка 
                                       адміністративної послуги

	Про   надання дозволу на  виготовлення  технічної  документації  із  землеустрою  щодо  складання  документів,  що  посвідчують  право  власності  на  земельну  ділянку


 (назва адміністративної послуги)
	Білошапківська сільська рада


(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова

особа суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Дія 

(В,У,П,3)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом запиту від суб’єкта звернення, занесення даних до журналу реєстрації звернень громадян 
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом 1 робочого  дня 

	2
	У разі прийняття рішення про відмову у наданні послуги – підготовка повідомлення про відмову в видачі рішення про  складання  документів, що  посвідчують  право  власності на  земельну  ділянку
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом місяця 

	3
	У разі позитивного рішення – видача рішення про  складання  документів, 

що  посвідчують  право  власності 

на  земельну  ділянку
	Секретар сільської ради
	В
	Протягом місяця

	Загальна кількість днів надання послуги
	Протягом місяця 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	Протягом місяця 


Умовні позначки:
В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, 3 – затверджує
                                      Сільському голові  Білошапківської  сільської ради

                                       ______________________________________
                                      гр. ________________________________________

                                     ___________________________________________

                                     яка (який) зареєстрований (на)_________________

                                     ___________________________________________

                                     ___________________________________________

                                ЗАЯВА

Прошу Вас надати дозвіл на виготовлення технічної документації із землеустрою щодо складання документів, що посвідчують право власності на земельну ділянку  в с.Білошапки, по вул. _______________________________ на території  Білошапківської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області .

Орієнтовний розмір земельної ділянки _________  га.

Прошу розділити  для певного цільового призначення :

для обслуговування житлового фонду -  ____   га

та ведення особистого селянського господарства ______ га.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» ________________ 20__ р.     ____________ ( _______________).

